LEI N° 878, DE 21 DE MARCO DE 2019.

Dispoe sobre 0 Regime de
Adiantamento/reembolso.

Jodo de Freitas Leal, Prefeito do Municipio de Unido de Minas,
Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal,
por seus representantes, aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

Art. 1° Fica instituida no @mbito do Poder Executivo Municipal a
forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento/reembolso que se regera por
esta Lei.

Art. 2°. Adiantamento € o numerério entregue a servidor ou agente
politico, para o fim de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagéo.

Art. 3°. Reembolso de despesas € o valor fornecido pelo municipio
apos o retorno do servidor ou agente politico para reparar gastos excepcionais ou em
complementacdo aos valores fornecidos, a titulo de adiantamento ou diéria, quando estes
forem insuficientes.

Paragrafo Unico. O adiantamento/reembolso regido por essa Lei
estende-se aos conselheiros tutelares e membros de conselhos municipais.

Art. 4° Os pagamentos que serdo efetuados através do regime de
adiantamento/reembolso restringirdo aos casos previstos nesta Lei, e em carater de excecao.

Art. 5°. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento/reembolso
0S pagamentos das seguintes espécies de despesa:

I - com material de consumo;
Il - com servicos de terceiros;

11 — com transporte em geral, incluindo combustivel e passagens, bem como com meios de
locomog&o urbana (taxi, metro, dnibus e outros);

IV - com ajuda de custo;
V — com atos judiciais e extrajudiciais de natureza legal e juridica, incluindo emolumentos,

reconhecimento de firmas, servicos de autenticacéo e reproducdo de documentos, publicacbes
diversas e outras desta natureza;



VI - com representacdo eventual;
VII - extraordinaria e urgente, cuja realizacdo ndo permita delongas;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administracdo Municipal, ou
em outro Municipio;

IX- com a aquisi¢do de medicamentos de urgéncia ou que sua demora possa colocar em risco
a saude das pessoas;

X- com o atendimento pelo servigco social através de auxilio as pessoas carentes, para
satisfacdo de situacdes de emergéncia;

XI- com procedimentos cirlrgicos as pessoas comprovadamente carentes e em situacdo de
risco;

XI1 - de pequeno vulto e que exijam pronto pagamento;

X111 - com palestrantes, incluindo hospedagem, alimentagdo, comunicacGes e transportes em
geral, desde que estejam prestando servicos de interesse do Municipio gratuitamente;

XIV - com taxa de inscricdo em cursos, palestras, congressos, simpdsios, seminarios e
eventos de interesse do Municipio;

XV - com artigos farmacéuticos, laboratoriais, hospitalares, de higiene e limpeza, em
guantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou imediato, ndo existente em
almoxarifado ou em estoque nos equipamentos de salde;

XVI - com géneros alimenticios para os servi¢os hospitalares, assistenciais, educacionais e
alimentos para animais, desde que em quantidade restrita para uso e consumo préximo ou
imediato;

XVII - com o atendimento social a pessoas carentes, decorrente de situacdo de
vulnerabilidade temporaria;

XVIII - com manutencdo de bens maoveis, reparos de veiculos, maquinas e equipamentos;
XIX - com conservagdo em imoveis, entendendo-se por pequenos consertos, reparos e
adaptacdes, cuja demora possa comprometer a integridade fisica de pessoas, decorrente de

decisdo judicial ou prejudicar a execugdo de servicos publicos;

XX - com recepcdes e homenagens a pessoas em visita oficial ou protocolar ao Municipio,
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devidamente justificada;

XXI - com servi¢os postais ndo previstos em contrato preexistente, telegrama, material de
limpeza e higiene, confeccdo de chaves, lampadas, materiais elétricos, hidraulicos e de
construcdo, estacionamento, lanches e refeigdes prontas para consumo, pedagios, servicos de
cartdrios, transportes urbanos e pequenos consertos;

XXII - com encadernacgfes avulsas, artigos de escritorio, informatica, de desenho, carimbos,
impressos e papéis em geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou
imediato;

XXIIl - com organizacdo e realizagdo de eventos cientificos, culturais e/ou esportivos,
guando a municipalidade os patrocinar ou deles participar, excetuando-se a contratacdo de
empresas para executa-los.

81°. Os adiantamentos/reembolsos previstos nesta Lei serdo
autorizados pelo Prefeito ou Secretario, conforme necessidades e urgéncias.

82°. O pedido de adiantamento/reembolso devera ser formulado
conforme Anexo I, parte integrante da presente Lei.

Art. 6° Consideram-se despesas de pequeno vulto e de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, aquelas realizadas em valor ndo superior a 5% (cinco por
cento) do limite estabelecido no artigo 23, II, “a”, da Lei Federal n° 8.666/1993, e que se
realizarem com:

I — selos postais, telegramas, radiogramas, material e servicos de limpeza e higiene, lavagem
de roupa, café e lanche, pequenos fretes e carretos, transportes urbanos, pequenos consertos,
gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicacdes;

Il — encadernacgdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e papelaria, em
quantidade restrita, para uso ou consumo préximo imediato;

11 — artigos farmacéuticos ou de laboratdrio, em quantidade restrita, para uso ou consumo
préximo imediato;

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada;

V — outras previstas em decreto de regulamentacédo desta Lei.

Art. 7°. N&o se concedera adiantamento para:



I - despesas com material permanente, equipamentos, instalagdes, locacfes em geral e
contratacdo de pessoas fisicas para prestacdo de servicos;

Il - despesas com materiais existentes em estoque no almoxarifado ou similar, que devera ser
sempre consultado antes da efetivacdo da despesa;

11 - despesas com materiais e/ou execucdo de servigcos para 0s quais existam contratos
firmados com a administracao direta;

IV - materiais com finalidade de estoque.

Art. 8° O adiantamento/reembolso sera concedido a servidores
municipais e agentes politicos, conforme dispuser o regulamento, estabelecido por Decreto do
Executivo.

Art. 9°. Ndo se fard adiantamento a servidor ou agente politico:

I — que ndo prestou contas no prazo legal do adiantamento anterior;

Il — que deixar de atender a notificacdo para regularizar prestacdo de contas, dentro de 30
(trinta) dias;

111 - que seja responsavel por dois adiantamentos.

Art. 10. O prazo para aplicacdo podera ser mensal, mencionando- se,
neste caso, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e 0 més de
aplicacdo.

Art. 11. O adiantamento solicitado para aplicacdo mensal somente
podera ser aplicado durante 0 més a que se refere ou durante o periodo de 30 (trinta) dias a
contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 12. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicacéo.

Art. 13. O adiantamento/reembolso ndo podera ser aplicado em
despesas diversas daquelas autorizadas por essa Lei.

Art. 14. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante em nome da Prefeitura Municipal de Unido de Minas, Estado de
Minas Gerais.

Paragrafo Unico. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter
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rasuras, emendas, borrdes, e valor ilegivel, ndo sendo admitidas, em hipétese alguma,
segundas vias, xerox ou qualquer outra espécie de reproducao.

Art. 15. Em todos os comprovantes de despesa constara o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servico.

Art. 16. O formulério de relatério de adiantamento/reembolso é o
estabelecido no Anexo Il desta Lei, devendo ser assinado pelo solicitante e o deferimento pelo
Secretério da pasta ou superior hierarquico.

Art. 17. Até o ultimo dia util do més de dezembro, todos os saldos de
adiantamentos serdo recolhidos aos cofres publicos, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo
tenha expirado.

Art. 18. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo
de aplicacgdo, o responsavel prestara contas da aplicacdo do adiantamento recebido.

Art. 19. No primeiro dia atil imediato ao vencimento do prazo para a
prestacdo de contas, se esta ndo tiver sido apresentada o Setor de Contabilidade oficiara
diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 3 (trés) dias
uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico. Na cépia do oficio o responsavel assinard o
recebimento da via original, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 20. Nao sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de contas, ap6s
o0 vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de Contabilidade
remetera, no dia imediato, a copia do oficio, referido no Art. 20, & Secretaria Municipal de
Administracdo, para abertura de sindicancia e/ou processo administrativo nos termos da
legislagdo vigente, bem como para que o valor correspondente, devidamente atualizado e
acrescido dos acessorios legais, seja descontado dos vencimentos do respectivo solicitante do
numerario.

Paragrafo Unico. N4o sendo cumprida a obrigacdo de prestacdo de
contas por membros de conselhos municipais, que ndo possuem remuneragdo, o Municipio
ajuizara acdo propria, visando a restituicdo do valor.

Art. 21. Na impossibilidade do uso de veiculo pertencente ao
patrimdnio publico, poderdo ser autorizadas viagens em veiculo particular, desde que o
mesmo possua seguro automotivo, com ressarcimento das despesas devidamente
comprovadas.

8 1° - Sendo o meio de transporte da propriedade da administracdo
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municipal ou de propriedade particular do servidor, deve constar no relatério de viagem o
numero da placa do veiculo utilizado.

8 2° - Na hipotese de ocorrer acidente envolvendo veiculo particular
do agente politico, as respectivas despesas para reparo e conserto, que ndo sejam suportadas
pelo referido seguro, serdo da responsabilidade do Municipio, exceto se comprovada a culpa
do motorista, quando entéo a responsabilidade sera exclusiva de seu proprietério.

Art. 22. Quando for utilizado meio de transporte comercial terrestre
ou aéreo, a solicitacdo para aquisicdo de passagens deverd ser entregue na Secretaria
Municipal que o servidor esteja lotado ou ao superior hierarquico, com tempo habil para
compra da respectiva passagem,

Paragrafo Unico. Quando for utilizado meio de transporte referido
no caput deste artigo, devera também ser anexado ao processo de prestacdo de contas o
comprovante de embarque.

Art. 23. A aplicacdo do disposto nesta Lei serd regulamentada por ato
préprio baixado pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposicdes em contrario, especialmente a Lei n® 22/1997 e suas alteragdes.

Prefeitura Municipal de Uni&o de Minas, 21 de margo de 2019.

Registre-se, publique-se e arquive-se.

Jodo de Freitas Leal
Prefeito
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MUNICIPIO DE UNIAO DE MINAS
SOLICITAGAO DE ADIANTAMENTO

¥
| ANEXO |

Matricula/Servidor: Cargo/Funcéo:

Fundamentagao:
Com base na Lei Municipal n°878/19, vem requerer que Ihe seja concedido o valor abaixo discriminado
como adiantamento para viagens e pequenas despesas.

ADIANTAMENTO

Valor: R$ Destino:

Evento (descrigéo):

Periodo de Aplicacgao:

Informacdes Bancéarias do Solicitante:

Banco: Agéncia Conta Corrente:

Termo de Compromisso
Comprometo-me a apresentar Prestacdo de Contas acompanhada dos respectivos comprovantes, sob pena
de sofrer as san¢des cabiveis.

Responsavel pela aprovacao:
Unido de Minas, / /

Servidor:

Carimbo:
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MUNICIPIO DE UNIAO DE MINAS
SOLICITAGAO DE REEMBOLSO

¥
| ANEXO |

Matricula/Servidor: Cargo/Funcéo:

Fundamentagao:
Com base na Lei Municipal n° 878/19, vem requerer que lhe seja concedido o valor abaixo discriminado
para reembolso de pequenas despesas.

REEMBOLSO

Valor: R$ Destino:

Evento (descrigéo):

Periodo de Aplicacgao:

Informacdes Bancéarias do Solicitante:

Banco: Agéncia Conta Corrente:

Documento Fiscal: Data: Fornecedor: Valor:

NV AIOE TOLAL. .ot e e e e et e e e et e e e e e e e e e e e e eeens R$

Unido de Minas, / /

Responsavel aprovacao:
Servidor:

Carimbo:




ANEXO I1

MUNICIPIO DE UNIAO DE MINAS
PRESTAC;AO DE CONTAS

Matricula/Servidor: Cargo/Funcéo:

Fundamentagao:

Com base na Lei Municipal n° 878/19, vem apresentar prestacdo de contas de adiantamento conforme
segue:

Destino/Evento/Descricao:

Data da partida: __ /[ Datado retorno: __ [/ /

Tipo de transporte:

() Veiculo oficial — Placa:
() Veiculo préprio - Placa:
() Rodoviario

() Aéreo
Informac6es Bancarias do Solicitante:

Banco: Agéncia Conta Corrente:

Documento Fiscal Data: Fornecedor: Valor:
1-
2-
3-
4-
5-
Valor TOtal (AESPESAS)........cviiueiriiriiteeie ettt st ste st e et et e e s tesbesbeeseenaesae s e saesresaesreas R$
Valor dO AIANTAMENTO. ......eeiieeeeee ettt ettt e e e ettt e et e s e e s e e e e e e e eeeenanes R$
ST=1 o (01 W0 [21Y/0] LV 1 TR R$
S 1 o [0 =TT == 0 1] 0T0] Y= (o [0 T R$
Unido de Minas, / / APROVACAO

Responsavel:

Servidor: Carimbo:




