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EDITAL AO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N*® 02/2025

A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DE MINAS-MG, por meio da Comissdo
Organizadora, nomeada pelo Portaria a° 09/2023 e Portaria n® 04/2024, publica edital de
abertura do Processo Seletivo Simplificado n° 02/2025.

1.1. Trata-se de processo seletivo simplificado emergencial visando o aumento signiﬁcativo de
demanda de criancas com TEA (Transtorno do Espectro Autista) provimento temporério das
vagas do cargo de Agente de Apolo e Assistente Administrativo, previstos na Lei
Complementar n® 039, de 20 de maio de 2011 e suas alteragdes posteriores, a qual serd efetuada
por meio da classificagéo dos candidatos apés realizagdo de Andlise de Titulos.

1.2. As vagas oferecidas aos classificados sfio aquelas previstas no Anexo II deste edital.

1.3. A carga hordria e a remuneraglio dos cdrgoes do presente processo seletivo simplificado sio
aquelas definidas pela lei vigente e especificadas no Anexo I deste edital.

1.4. As atribuigBes dos eargos que serlio sontratados temporérios séo aquelas prev1stas no Anexo
III deste Edital,

1.5. Serio selecionados os eandidates gue preencherem as exigéncias minimas para o cargo
preterido. |

16. A andlise de titulos e experinela profissional obedecerd aos critérios de pontuagio
estabelecidos no Anexe IV.

1.7, Havenda mais de um candidate insesite em igualdade de sondigées, o desempate deverd ser
feito, observando-se, sueessivamenis! ‘

a) Maior idade, considerande ano, més ¢ dia;

b) Sorteio,

1.8, O resultado final do Precesse Seletive Simplificado divulgado por meie de lista publicada

no sitio eletrénico da Prefeitura Munieipal de Unifio de Minas.
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1.9. Antes de efetuar a inscriglo, o candidato deverd certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos para o exercicio do cargo para o qual pretende concorrer, conforme as

exigéncias deste edital.

2.1, As escolaridades minimas exigidas para ingresso nos earges deste Processo Seletivo
Simplificade eonstam ne Anexo I do presente edital, '

2.2. As comprovagBes das eseolaridades minimas exigidas sero aferidas pela apresentagfio de
diplomas devidamente reconhecides, fornecidos por instituigie de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educagho,

2.3, As atribuigBes gevais do eargo eenstam do Anexoe I1i deste edital,

31. A inseriglio deverd ser realizada ne enderege Av. €inee, 1137 - Centre CEP 38.288-000, de
9h:00min as 16h:00min e se efetivaré pelo preenchimento do formulério de inserigfio, conforme
anexo V, o qual deverd ser felto, completa @ corretamente, sob total responsabilidade do
candidato, na data de 14 de fevereire de 2028.

4.2. A inscrigo efetivada permitird ae candidaie concemer 4 vaga pleiteada, vineulada 4
Prefeitura Municipal de Unifie de Minaa, euja definigho da lotagle ficard a cargo desta Gltima.
4.3. Ao realizar a inseriglo, o candidato autoriza o use des seus dados pessoais fornecidos no
momento da inserigho, para tratamente ¢ proesssamentos relatives a este Processo Seletivo
Simplificado, incluindo autorizaglio das publicagdes do seu nome, data de naseimento, resultados
e notas obtidas no decorrer de tode o certame, observande as legislagBes vigentes. '

4.4. A inscrigio neste Processo Seletive Bimplificado implicard, desde logo, no conhecimento e
aceitaghio pelo candidate, das eondiglias estabelesidas, aceitande-as na sua integra,

4.5. Quando de processamento das inserigbes, se for verificada a efetivagio de mais de uma
inscrigdo, serd considerada vilida aquela inseriglo que tiver sido realizada por Gltimo. As demais
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inscri¢des do candidato, nesta situagfio, serdo automaticamente canceladas, ndo cabend}o"
reclamagdes posteriores.

4.6. Apos a data e horérios fixados como prazo final de inscriglo nfo serio mais aceitas
inscrigdes, sob qualquer condigéo ou pretexto.

4.7. O candidato é o Gnico responsével pelo correto preenchimento do formulério de inscrigéo e
pelo acompanhamento de seu processo, independente de avisos,

4.8. O resultado contsnde o deferimento das inscrigBes serd publicade ne sitio oficial da
prefeitura, na data de 17 de fevereiro de 2025,

4.9. A omissiio de dados na inserigio e/ou lrregularidades detectadas a qualquer tempo implicam
DESCLASSIFICACAO do candidato.

4.10. O candidato inserite por terceires assume total respensabilidade pelas informagdes
prestadas por seu representante, arcando com as consequéncias de eventuais erros no
preenchimento do formuldrio de inseriglio, :
4.11. Nilo serd sobrada qualquer quantia para inserigde neste processo seletivo simplificado.

5.1. O ecidadlie que desejar realizar a inscrige ne Precesse Seletivo Simplificado e ser
temporariamente contratado deverd atender As seguintes condigBes:

I. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de
gozo de direitos politicos, nos termos do § 1.° artigo 12, da Constitui¢lio Federal;

II. Estar em dia com as obrigagGes eleitorais,

I11. Estar em dia eom as obrigagdes militares, em easo de eandidato do sexe maseulino.

IV. Ter idade minima de 18 anos completos na data da contratagio,

V. Ter aptiddo fisica e mental para o pleno exercicio das atribuig8es do cargo.

VI. Apresentar, na época da contratagfio, os documentos comprobatérios descritos no item 5 deste
edital,
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VIi, Néio se enquadrar nas vedages contidas no inciso XVI, XVII e § 10 de art. 31.='da
Constituigio Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n® 19/98,
VIIL Cumprir e comprovar as exigéncias especificadas para o cargo pleiteado, estabelecidas na

legislagdo municipal, neste edital e em seu Anexo I;

5.2 O candidato que néio preencher todos os requisitos previstos no item 5 ou em qualquer outra
exigéneia prevista neste edital serd imediatamente DESCLASSIFICADO do Processo Seletivo e
tera sua inserigio INDEFERIDA,

6.1 Apés o presachimente do formuldrie de inserigie, ¢ eandidato receberd um comprovante de
inscrigiio, onde estard expresso o rol dos documentos apresentados e o nimero de inscrigéo e
deverd ser assinado pelo servidor competente, conforme anexo VI deste edital.

7.1. A Prova de Titules e Experiéneia Profissional consiste na apresentagéie de documentos pelo
candidato, referente aos titulos e experiéncias no cargo pretendido, imputando-lhe os pontos
conforme o Anexo IV deste edital, apds andlise da banca da Comisséio Organizadora do Processo
Seletivo.

7.2. Os titulos e experiéneias que serfie admitides para edmpuie de pontos neste Procesaé

Seletivo Simplificado serfio aqueles definidos pela Comisséio Organizadora e explicitados no
Anexo IV deste edital.

7.3. Os titulos devem ser apresentades ne memente da inserigle, em envelope com a
identificagio PROVA DE TITULOS E EXPERIENCIA - PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO 002/2028, que deve conter: |

a) Copia de documento pessoal com fote;

b) Cépia dos decumentos para a andlise des titules e experidneia,

7.4. Os documentos anexados em linhas nélo correspondentes ao titulo, néo serdo pontuadas.
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7.5. Os documentos enviados deveriio estar separados e identificados na linha a qual pertence, |
conforme o Anexo IV,

7.6. Toda documentagio deverd ser apresentada em edpias legiveis, frente e verso (quando
houver), as quais ficarfio retidas para futura conferéneia pela banca organizadora, :
7.7. O candidato que nfio segulr as diretrizes estabelecidas no subitem 7.5 nlo receberé
pontuagéo.

78. Nio serfio aceitos titulos entregues fora da data ¢ howdrie estabeleeidos, nem 8 |
complementaglo ou a substituiglo, a qualquer tempo, de titulos j4 entregues.

7.9. A comprovaglio dos titulos é de responsabilidade exclusiva do candidato, assim como a
correta enumeragio dos mesmos na linha,

7.10. Todos os titules deverfio ser comprovados por documentos que contenham as informagdes
necessérias ao perfeito enquadramento e consequente valorago.

7.10.1 Os documentos/comprovantes dos titulos deverdio estar em papel timbrado da instituicdo,
com nome, cargo/funclio/setor e assinatura do responsdvel, bem como constar a data do
documento,

7.11, Comprovada, em qualquer tempe, a irregularidade ou ilegalidade na ebtenglle do titulo, o
candidato terd anulada a respectiva pontuagfio e, comprovada a sua culpa, esse serd eliminado do
Processo Seletivo Simplificado.

7.12. Semente serfio admitides e computades a experiéneia, bem como a apresentaglo de titulos
obtidos nos tiltimos cinco anos, .

7.13 Somente serfio avaliades os titules ebiides até a daia de publicagile do presente edital,
prevista no Anexo I'V deste edital,

8.1. O Prefeite do Munieiple de Unilfle de Minas deverd proceder & homologaglio do resultado

final do presente Processo Seletivo Simplificado, antes da convocagfio dos interessados para
assinatura de contrato tempordrio,

8.2. Ap6s a homologaglio do resultade definitive Processo Seletive Simplificado os classificados
serdo convocados, exclusivamente via publicagio no sitio oficial da prefeitura de acordo com a
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necessidade da Prefeitura Munieipal, para apresentagéo, memento do qual devem comprovaro

preenchimento de todos os requisitos previstos no item 5 e as especificidades de cada cargo.
8.2. N#o ser4 enviado ao candidato aprovado e-mail ou realizado ligag8es telefonicas inférmando
acerca da convocaglio para contratagio, responsabilizando-se o mesmo, por acompanhar as
publicagdes.

8.3. O candidato classificado deverd acompanhar o sitie oficial da Prefeitura de Unido de Minas,
néio cabendo reclamar responsabilidade caso seja publicada convocagtio e 0 mesmo néo visualize
em tempo hébil,

8.3. Apds a convoeaglle, o classificade tem o prazo de dois dias Utels, contados a partir da
publicaglio da convocaglio, para se apresentar, na sede da prefeitura municipal de Unifio de
Minas/MG, munido dos seguintes documentos:

I. Cépia e Original da Certidéio de Naseimento (se solteire, viivo ou divereiado) ou certiddo de
casamento;

I1. Cépia e Original do CPF e Cédula de identidade;

111, Cépia ¢ Original de Titule de eleiter e certiddo de quitago eleltoral; : ;
IV. Cépia do PIS/PASEP ou extrato fornecido pelo Banco do Brasil Ou Caixa Econdmica
Federal;

V. Comprovaglo de quitagie com servige militar (para hemens))

VI. Comprovante de residéncia;

VII, Comprovagfio de eseelaridade (de aserde eem o earge em que fora aprovado), fornecido por
instituigéo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagfio (MEC); _
VIL Cépia e Original de Certificado, devidamente registrado, de concluséio de curso voltados

para a drea em que concorre, especialmente que tenham compatibilidade com as atribui¢des dos
cargos. :

IX. Carteira de Trabalhe, tende em vista que o regime de contratagho serd regido pela CLT.

X. Certiddo Negativa Criminal junto a Justiga Federal (TRF6);

XI. Certidio Negativa Criminal junte a Justiga Estadual (TIMG);

8.4. Serdio conferidos os itens declarados no momento da inscrigio e sua comprovagéo dar-se-a

por meio da apresentaglio dos documentos originais no ato da convocagio, ou copia autenticada
em cartorio.
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8.5. Na hipétese da ndio comprovagio dos reqtiisitos minimos exigides para e cargo, o candidato ‘
serd SUMARIAMENTE ELIMINADO do Processo Seletivo Simplificado.

8.6. Na hipétese da nfio apresentaglo da copla da documentagio prevista, para fins de
atendimento & convocagllo, contrataglio tempordria e designagfio do posto de trabalho, o
candidato serd DESCLASSIFICADO do Processo Seletivo Simplificado.

8.8. Os documentos apresentados em cdpla e original serfio autenticados por servidor da
prefeitura, podendo ser substituidos os originais caso sejam apresentadas c6pias autenticadas por
cartdrio.

8.9. O presente processe seletive simplificade nio gera diveite a eontratagho, posto que as vagas
serdo disponibilizadas apenas para garantir a imparcialidade para a realizagéio de contratagéo
temporéria nos casos previstos em lei, sendo que os contratos deverfio ter duragiio méxima de um
ano e s6 serfio prorrogados se o processo, como um todo for prorrogado e desde que evidenciada
a situaglio temporéria que especifica a lei,

9.1. A chamada dos candidatos ebedecerd & ordem deerescente de classificaglio, (maior nota para
a menor nota) sendo que, a convocagio se dard, por meio da publicaglio no site oficial da
prefeitura municipal de Unifio de Minas, conforme a necessidade de preenchimento da carga
horéria oferecida. |
9.2. Em caso de desisténeia eu niile cempareeimente quande eenveeade pela administragdo
piblica de Unido de Minas/MG, o candidato renuncia automaticamente a sua vaga, sendo .
considerado desclassificado, : 0
9.3, O praze de validade do Processo Seletive Bimplificade serd de dois anos, contados a partir
da data de sua homologaglio, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, havendo
interesse da administragiio,

9.4. Toda menglio a hordrio neste edital terd come referéneia o herdrio oficial da cidade de
Brasilia-DF.
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9.5. A qualquer tempo, a Comissio Organizadora do Proeesso Seletivo Simplificado podéfé.
anular a inscrigdo do candidato quando verificadas falsidades de declaragéo ou irregulari‘tiades
na sua documentacfio, anulando todos os atos dela decorrentes, ‘

9.6. Os candidatos aprovados no presente Processo Seletivo Simplificado, quando convocados,
terfio direito a contratagio temporéria, obedecidos os preceitos previstos na Lei Complementar
n° 059/2011, , |
9.7. Todes es resultades e informagdes atinentes ao presente Proeesse Seletivo Simplificado
serio  publicadas  no sitlo  eletrdnico da  Prefeitura  Municipal |

9.8. E de responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as publicagdes referentes a
cada etapa por meio do sitio eletrnico: hitps:/www.uniaodeminas.mg.gov.bt/ .

9.10. Os casos omissos serfio decididos pela Comisséio Orgariizadora nomeada em dltima
instincia, pelo Prefeito Municipal de Unifio de Minas.

9.11, Fica eleita a comarca de Iturama/MG o foro competente para julgar as demandas judiciais
decorrentes do presente Processo Seletivo Simplificado.

Prefeitura Munieipal de Unifio de Minas =M@, 13 de fovereire de 2025,

Presidente da Comissilo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado 02/2025
Portaria n° 04/2024 e Portaria n® 09/2023
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ANEXO I __
ESCOLARIDADE, CARGA HORARIA E VENCIMENTO BASICO

Agente de Apoio Licenciatura em Pedagogia
30 R$ 1,518,00
Escolar
Assistente Engim Fundamgnm R$ 1.580,00
Administrativo 30 |
da Educagie

ANEXO 1l
QUADRO DE VAGAS

Agente de Apelo Eseolar

Assistente Administrative 02 2
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ANEXO III
ATRIBUICOES/ESPECIFICACORES DOS CARGOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO DA EDUCACAO- 30 Horas/Semanais

Descrigdio geral das atividades: participar das atividades de planejamento escolar e do projeto
pedagégico da escola; prestar servigos de apoio administrativo, como:
a. atender, orientar e encaminhar o ptblico;
b. auxiliar o Secretdrio Escolar nas suas diversas atividades;
c. organizar e manter atualizados cadastros, arquivos, fichdrios e outros documentos
escolares relativos aos registros funcionais de servidores e a vida escolar de alunos;
d. redigir expedientes;
realizar trabalhos de digitagho e meanosraﬂa' :
f. auxiliar na organizaghio, manutengfio e atendimento na biblioteca escolar e sala de 0
multimeios;
g. auxiliar no cuidado e na distribuiglio de material esportivo, de laboratérios, de oficinas
pedagogicas e outros;
h. participar, quando convocado ou convidado, de reunides, cursos, encontros e festividades
promovidas pela escola;
i. exercer outras atividades correlatas, compativeis com a natureza do cargo.

bl

AGENTE DE APOIO- 30 Horas/Semanais ‘

Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagégico da escola; dar
assisténcia ao Professor, exercendo, entre outras, as seguintes atividades:

a. Colaborar com o professor regente na realizagdo de atividades scio recreativas e
pedagégicas;

b. acompanhar criangas na chegada e saida da instituigie até ao transporte, e em
atendimentos especializados fora do estabelecimento escolar;

c. orientar a crianca nas suas necessidades fisiologicas e no cuidado com a higiene pessoal e
coletiva, como banho, troca de roupa, escovagéo de dentes etc.;

d. acompanhar e orientar as criangas na sua alimentagéo;

e. permanecer junto das criangas durante o repouso delas;

f. prestar primeiros socorros, se necessario;

g. auxiliar o professor na confecgio de materiais didaticos, e no atendimento especializados
das criancas. além de auxiliar na execuc#io das atividades pedagdgicas e recreativas didrias;

h. auxiliar o professor regente no monitoramento das atividades de sala e extraclasse;

i. ajudar o professor em apresentagéo artistica das criangas, em eventos e projetos escolares;

j. acatar as orientagdes do professor regente, as deliberagSes da diregdo escolar e da
coordenagdo pedagogica;

10
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k. participar, ativamente, da elaberaglio, execuglie, eontrole e avaliagiio do Projeto
Pedagogico da escola;

1. participar de cursos, atividades e programas de formagllo profissional oferecidos pela
escola ou pela Secretaria Municipal de Educagiio;

m. dar banho nas criangas;

n. exercer outras atividades correlatas som a natureza do eargo.

ANEXO IV
TABELA BE TITULOS
LINHA TITULOSY VALOR
Pés-graduagiio Especializagéio: 1,0 pontos
| Mestrado: 2,0 pontos
* Méximo de 3 pontos nlo cumulativo Doutorado: 3,0 pontos

De 40 horas: 0,5 ponto
2 Curso de formaglo e capacitaglie ou De 41 heras a 80 horas: 1,2 ponto

afim De 81 horas a 120 horas: 1,5 ponto
Obtide nos tltimes § anes. Aeima de 120 horas: 2,0 pontos
* Miéximo de 4,0 pontos
Participagio em  evento, Até § horas: 0,1 ponto
3 Palestra, congresso, jornada, workshop e De 9 horas a 40 horas: 0,2 ponto
afim, De 41 horas a 80 horas: 0,3 ponto
Obtido nos ltimos § anos. De 81 horas a 120 horas: 0,4 ponto
Acima de 120 horas: 0,5 ponto
* Méximeo de 2,0 pontos
Até 1 (um) ano: 0,5 ponto
4 Experiéneia profissional* De 1 (um) a 2 (dois) anos: 1,0 pontos
Obtido nos ultimos 5 anos De 2 (dois) a 4 (quatro) anos: 2,0

pontos
De 4 (quatre) a 5 (einco) anos: 3,0
¥ Méximo de 3 pontos pontos
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documen comprobatéria deverd ser apresentada no ato da inse nos termos deste edital

cabendo ao candidato a responsabilidade de enumerar os titulos de acordo com a linha que
pretende ver computado os pontos.

ANEXO V
FICHA DE INSCRICAO

FICHA DE INSCRICA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 002/2025
Nimero de Inscricio:

Cargo:
Nome:

Identidade [Data de Naseimento: E@ﬂil__—

CPF: ﬁcne:

E-mail:

Endereco: Fnirro:
unicipio: ' lEstado:’ CEP:

PCD(Pessoa com deficiéncia) Qual;
()Sim () Néo

OBSERVACOES:
- Declaro, para fins de direito, estar ciente do inteiro teor do edital e que concordo com todos os|
termos,nada a contestar e que preencho as condigdes legais para o ato de inscrigéo;

- Declaro, sob as penas da lei, assumo integral responsabilidade pelo preenchimento e pelas|
infor.maqaes prestadas neste formuldrio de inserigdo, bem como que tenho que acompanhar as
ublicagdes no sitio oficial acerca das convocagdes para contratag#io temporéria.

Assinatura do Candidato:
Unifio de Minaa/ MG, i s,
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ANEXO VI
COMPROVACAO DE INSCRICAO

(este documento serd emitido apds a conclusiio da inscrigfio pelo candidato e entregue em méos)

Cargo:

Nome Completo:
CPF:

RG:

Fez requerimento como PCD7

Enderego:

Telefone:

E-mail;

Numero de inscrigfo;

Data da inscrigio:

Documentos Apresentados:

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO

T e A P A R S Y YO WS

i NS

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO RECEBIME

L e At

DA INSCRICAO
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ANEXO IV
TABELA DE TiTULOS

LINHA | TITULOS* T W AR
Pos-graduagdo : Especializacio: 1,0 pontos

1 Mestrado: 2,0 pontos

* Méximo de 3 pontos néo cumulativo Doutorado: 3,0 pontos

i o | De 40 horas: 0,5 ponto

p Curso de formacgdo e capacitagdio ou De 41 horas a 80 horas: 1,2 ponto

afim De 81 horas a 120 horas: 1,5 ponto
Obtido nos tltimos 5 anos, Acima de 120 horas: 2,0 pontos
* Méximo de 4,0 pontos
Participagio em evento, Até 8 horas: 0,1 ponto
3 Palestra, congresso, jornada, workshop e De 9 horas a 40 horas: 0,2 ponto
afim. De 41 horas a 80 horas: 0,3 pohto
Obtido nos ultimos 5 anos. De 81 horas a 120 horas: 0,4 ponto

Acima de 120 horas: 0,5 ponto

* Méximo de 2,0 pontos
' § Até 1 (um) ano: 0,5 ponto
4 Experiéncia profissional * De 1 (um) a 2 (dois) anos: 1,0 pontos
Obtido nos Gltimos 5 anos De 2 (dois) a 4 (quatro) anos: 2,0
pontos
De 4 (quatro) a § (cinco) anos: 3,0

* Méximo de 3 pontos pontos

abend sponsabili
pretende vg; compgtagg 0s pontos.

14




/"\)

PREFEITURA MUNICIPAL DE

UNIAO DE MINAS - MG Qwi-“&mu
ANEXO V
FICHA DE INSCRICAO

FICHA DE INSCRICAC
ETIVO SIMPLIFICA

x

Identidade ]Data de Nascimento: Egm_M_{_)
{..)

CPF: ]Fone:

E-mail:

Endereco: : lBajn-o:
Munieipio: : [Estado: : CEP:

PCD(Pessoa com deficiéncia) ; ual:
( )Sim () Nio

OBSERVACOES:
- Declaro, para fins de direito, estar ciente do inteiro teor do edital e que concordo com todos os|
termos,nada a contestar e que preencho as condigbes legais para o ato de inscrigéo;
. Declaro, sob as penas da lei, assumo integral responsabilidade pelo preenchimento e pelas
informagdes prestadas neste formuldrio de inserigfio, bem como que tenho que acompanhar as

ublicagdes no sitio oficial acerca das convocagdes para contratagéio temporaria.

Assinatura do Candidato:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

UNIAO DE MINAS - MG ‘ Unido de Minas
ANEXO VI
COMPROVACAO DE INSCRICAO

(este documento serd emitido apés a conclusiio da inserigio pelo candidato e entregue em mios)

Cargo:

Nome Completo:
CPF:
RG:

Fez requerimento como PCD?

Enderego:

Telefone:

E-mail:

Numero de inserigéo:

Data da inscrigéio:

Documentos Apresentados:

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO

DATA: / /

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DA INSCRICAO
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